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Dokumentácia zariadenia školského stravovania 
podľa § 3 ods. 9 vyhlášky Ministerstva školstva, vedy, výskumu a športu Slovenskej republiky č. 339/2023 Z. z. o pedagogickej dokumentácii a ďalšej dokumentácii 

Vedúci zamestnanec

Vedúci zamestnanec

Vedúci zamestnanec

Meno a priezvisko dieťaťa alebo  žiaka; podmienky poskytovania stravy a spôsob 

úhrady.   

Menný zoznam stravníkov; denná evidencia obobratých jedál; predpis stravného; 

úhrada príspevkov za stravné; preplatky a nedoplatky za stravné. 

Názov organizácie; počet pracovných dní v mesiaci; počet zapísaných stravníkov podľa 

vekových kategórií ; počet vydaných pokrmov (raňajky, desiata, obed, olovrant, večera);  

finančná norma; zúčtovanie inkasa stravného; preplatky, nedoplatky.

Dátum, počet vydaných jedál; súčet normovaných nákladov, skutočné  náklady, denný 

rozdiel, rozdiel celkom od začiatku roka.

Metrologický program

Skladová karta

b) V súvislosti s dokumentáciou správnej výrobnej praxe 

Dokumentácia HACCP

Prevádzkový poriadok 

Sanitačný program

Vedúci zamestnanec

Vedúci zamestnanec

c) V súvistosti s evidenciou stravníkov

Zápisný lístok stravníka

Mesačný prehľad inkasa stravného

Hospodárenie s finančným limitom

Kniha prijatých a odoslaných faktúr

d) V súvislosti s finančnými transakciami spojenými s 

Výkaz stravovaných osôb

Dodací list

Popis/poznámka/zdroj

Dátum; názov pokrmu; číslo receptúry; hmotnosť porcie; počet stravníkov podľa 

vekovej kategórie; suroviny vynormované podľa počtu prihlásených stravníkov podľa 

MSN; výdaj surovín zo skladu; 

Mesačná bilancia príjmu surovín podľa dodacích listov; výdaja surovín do  spotreby 

podľa stravných listov; počiatočný a konečný stav zásob surovín.

Názov suroviny; merná jednotka;  príjem; výdaj; konečný stav zásob v sklade.

https://www.minedu.sk/narodny-projekt-e-model-haccp-a-metrologicky-program-pre-

zariadenia-skolskeho-stravovania/

Súčasť e-modelu HACCP. Vypracúva sa podľa § 24 ods. 4 zákona č. 355/2007 Z. z. o 

ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

Menný zoznam zamestnancov, pracovné zaradenie; dátum vydania dokladu o 

zdravotnej spôsobilosti, dátum vydania dokladu o odbornej spôsobilosti

Dátum zberu; množstvo  odpadu v kg/l; číslo dokladu/zberného listu.

Súčasť e-modelu HACCP

Faktúry dodávateľov; faktúry  za stravovanie.

Súčasť e-modelu HACCP

Normovací hárok

Jedálny lístok

Vedúci zamestnanec

Vedúci zamestnanec

Vedúci zamestnanec

Vedúci zamestanec

Požadovaný obsah dokumentácie

Vedúci zamestanec

Vedúci zamestnanec

Vedúci zamestnanec

Vedúci zamestnanec

Vedúci zamestnanec, 

hlavný kuchár

Vedúci zamestnanec, 

hlavný kuchár

Vedúci zamestnanec, 

hlavný kuchár

Vedúci zamestnanec

Vedúci zamestnanec

Dátum odberu; hodina; druh vzorky - názov pokrmu; meno odoberajúceho; podpis; 

dátum likvidácie; podpis

Vedúci zamestnanec, 

hlavný kuchár

Forma

Dátum; názov pokrmu; hmotnosť porcie podľa vekovej kategórie stravníkov; alergény; 

zodpovedné osoby

Dátum; počet stravníkov podľa vekových kategórií; množstvo vydaných surovín v 

merných jednotkách;  skutočné náklady vydaných surovín;  finančná bilancia 

normovaných a skutočných nákladov a  rozdiel do nasledujúceho dňa.

Názov dodávateľa; dátum dodania; množstvo dodaných surovín v merných jednotkách, 

cena za mernú jednotku; cena celkom. 

Dodržiavanie nutričnej hodnoty podávaných pokrmov podľa vekových kategórií 

stravníkov; percentuálne vyhodnotenie plnenia vybraných výživových faktorov  podľa 

odporúčaných výživových dávok za mesiac.

Zodpovedný

Obratová súpiska zásob

a) V súvislosti s prípravou jedál 

Názov

Stravný list

Mesačné plnenie odporúčaných výživových dávok

https://www.minedu.sk/narodny-projekt-e-model-haccp-a-metrologicky-program-pre-zariadenia-skolskeho-stravovania/
https://www.minedu.sk/narodny-projekt-e-model-haccp-a-metrologicky-program-pre-zariadenia-skolskeho-stravovania/
https://www.minedu.sk/narodny-projekt-e-model-haccp-a-metrologicky-program-pre-zariadenia-skolskeho-stravovania/
https://www.minedu.sk/narodny-projekt-e-model-haccp-a-metrologicky-program-pre-zariadenia-skolskeho-stravovania/

