Dokumenticia zariadenia Skolského stravovania

podla § 3 ods. 9 vyhlasky Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky &. 339/2023 Z. z. o pedagogickej dokumentacii a dalsej dokumentacii

Nazov

Popis/poznamka/zdroj

Zodpovedny

Forma

a) V suvislosti s pripravou jedal

Pozadovany obsah dokumentacie

(papierova / elektronicka)

P.&
, , Détum; nazov pokrmu; hmotnost porcie podla vekovej kategdrie stravnikov; alergény; |Vedlci zamestnanec, . ,
1 |Jedalny listok ) B j papierova
zodpovedné osoby hlavny kuchar
Détum; nazov pokrmu; Cislo receptiry; hmotnost porcie; pocet stravnikov podla L
- . . . . oy e . , Veduci zamestnanec, o . |
2 |Normovaci harok vekovej kategorie; suroviny vynormované podla poctu prihlasenych stravnikov podla hlavny kuchar elektronickd/papierova
MSN; vydaj surovin zo skladu; v
Datum; pocet stravnikov podla vekovych kategdrii; mnozstvo vydanych surovin v L
o . . Y . e o VedUci zamestnanec, o . )
3 [Stravny list mernych jednotkach; skuto¢né naklady vydanych surovin; finan¢na bilancia , , elektronickd/papierova
, . , . ., . hlavny kuchar
normovanych a skuto¢nych nakladov a rozdiel do nasledujuceho dna.
Dodrziavanie nutri¢nej hodnoty podavanych pokrmov podla vekovych kategérii
4 |Mesacné plnenie odportcanych vyzivovych davok stravnikov; percentudlne vyhodnotenie plnenia vybranych vyZzivovych faktorov podla [Vedlci zamestnanec |elektronicka/papierova
odporucanych vyzivovych davok za mesiac.
Mesacna bilancia prijmu surovin podla dodacich listov; vydaja surovin do spotreb L
5 |Obratova supiska zasob , ) 'p . o p Y . vaal . P Y VedUci zamestnanec |elektronickd/papierova
podla stravnych listov; pociatocny a konecny stav zasob surovin.
6 [Skladova karta Nazov suroviny; mernd jednotka; prijem; vydaj; konecny stav zasob v sklade. VedUci zamestnanec |elektronickd/papierova
. Nazov dodavatela; datum dodania; mnozstvo dodanych surovin v mernych jednotkdch, L X ,
7 |Dodaci list L. Veduci zamestanec papierovd
cena za mernu jednotku; cena celkom.
b) V suvislosti s dokumentaciou spravnej vyrobnej praxe
https://www.minedu.sk/narodny-projekt-e-model-haccp-a-metrologicky-program-pre-
8 |Dokumentacia HACCP zariadenia-skolskeho-stravovania Vedlci zamestanec elektronickd/papierova
Sucast e-modelu HACCP. Vypractva sa podla § 24 ods. 4 zékona €. 355/2007 Z. z. 0 -
9 |Prevadzkovy poriadok “yp o, P N § , A/ 3 , VedUci zamestnanec |papierovd
ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov
Zoznam zamestnancov s pracovnym zaradenim, Menny zoznam zamestnancov, pracovné zaradenie; datum vydania dokladu o . . ,
9.1 N N | A ) L, ) o ) . Veduci zamestnanec papierova
zdravotnou a odbornou spdsobilostou zdravotnej sposobilosti, datum vydania dokladu o odbornej spdsobilosti
3 i . Datum odberu; hodina; druh vzorky - ndzov pokrmu; meno odoberajiceho; podpis; Veddci zamestnanec, o, . .
9.2 Zaznam o odkladani vzoriek pokrmov , I ’ , , elektronickd/papierova
datum likvidacie; podpis hlavny kuchar
9.3 Evidencia biologicky rozloZitelnych odpadov Déatum zberu; mnozstvo odpadu v kg/l; ¢islo dokladu/zberného listu. Veduci zamestnanec |papierova
10 |Sanitacny program Sucast e-modelu HACCP VedUci zamestnanec |papierovd
11 |Metrologicky program Suast e-modelu HACCP VedUci zamestnanec |papierové
) V stvistosti s evidenciou stravnikov
Meno a priezvisko dietata alebo Ziaka; podmienky poskytovania stravy a spdsob -
12 |Zapisny listok stravnika . P P ¥ posky yasp VedUci zamestnanec |papierova
uhrady.
Menny zoznam stravnikov; dennd evidencia obobratych jedal; predpis stravného; L , ,
13 |Vykaz stravovanych os6b ) 4 , , yen) p P VedUci zamestnanec |elektronicka/papierova
uhrada prispevkov za stravné; preplatky a nedoplatky za stravné.
d) V suvislosti s finanénymi transakciami spojenymi s
Nazov organizacie; podet pracovnych dni v mesiaci; pocet zapisanych stravnikov podla
vekovych kategérii ; pocet vydanych pokrmov (ranajky, desiata, obed, olovrant, vecera); L. ; ,
14 |Mesacny prehlad inkasa stravného ) Vy h g 3 Vp ) y veh p ) ( UKy ) VedUci zamestnanec |elektronickd/papierova
finan¢na norma; zdctovanie inkasa stravného; preplatky, nedoplatky.
Datum, pocet vydanych jedal; stiéet normovanych nédkladov, skuto¢né naklady, denny L , ,
15 |Hospodarenie s finanénym limitom N P i ydanych) .. v ¥ Y VedUci zamestnanec |elektronickd/papierova
rozdiel, rozdiel celkom od zaciatku roka.
16 |Kniha prijatych a odoslanych faktur Faktury dodavatelov; faktury za stravovanie. VedUci zamestnanec |elektronickd/papierova
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